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        Dinas 

Kependudukan dan Catatan Sipil mempunyai tugas melaksanakan urusan 

pemerintahan daerah berdasarkan azas otonomi dan tugas pembantuan di 

bidang kependudukan dan catatan sipil.1 

Dalam menyelenggarakan tugasnya, Dinas Kependudukan dan Catatan 

Sipil mempunyai fungsi:

1. Perumusan kebijakan teknis di bidang kependudukan dan catatan sipil 

2. Penyelenggaraan urusan pemerintahan dan pelayanan umum  

3. Pengelolaan ketatausahaan Dinas; dan 

4. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Daerah sesuai 
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dengan tugas dan fungsinya.2 

Dalam Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil terdapat Sekretariat dan 

4 Bidang, yaitu: Sekretariat, Bidang Pendaftaran Penduduk, Bidang 

Perencanaan dan Perkembangan Penduduk, Bidang Catatan Sipil, dan Bidang 

Data dan Informasi. 

Sekretariat mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas Dinas 

Kependudukan dan Catatan Sipil di bidang kesekretariatan3. Rincian tugas 

dari sekretariat antara lain, melakukan pemrosesan administrasi 

perizinan/rekomendasi kepegawaian dan penyelenggaraan pelayanan 

pendaftaran penduduk dalam sistem administrasi kependudukan skala kota, 

penyusunan rencana program, anggaran dan laporan Dinas, penyelenggaraan 

pelayanan pendaftaran penduduk dan pencatatan sipil dalam sistem 

administrasi kependudukan.4 

Dalam Bidang Pendaftaran Penduduk mempunyai tugas melaksanakan 

sebagian tugas Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil di bidang pendaftaran 

penduduk5. Tugas dan fungsi dari Bidang Pendaftaran Penduduk antara lain, 

melaksanakan penyusunan bahan penetapan kebijakan pendaftaran penduduk, 

pelaksanaan fasilitasi, sosialisasi, bimbingan teknis, advokasi, supervise dan 

konsultasi pelaksanaan pendaftaran penduduk, pembinaan dan pengembangan 
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sumber daya manusia pengelola pendaftaran penduduk, serta pengawasan atas 

penyelenggaraan pendaftaran penduduk.6 

Bidang Perencanaan dan Perkembangan Kependudukan mempunyai 

tugas melaksanakan sebagian tugas Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil di 

bidang perencanaan dan perkembangan kependudukan7. Tugas dari Bidang 

tersebut dibagi menjadi dua seksi, yaitu seksi perencanaan kependudukan  

dan seksi perkembangan kependudukan . Adapun fungsi dari seksi 

perencanaan kependudukan  antara lain, menyiapkan bahan penyusunan dan 

pelaksanaan rencana program, menyiapkan bahan koordinasi dan kerjasama 

dengan lembaga dan instansi lain di bidang perencanaan kependudukan, 

menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian di bidang perencanaan 

kependudukan, menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas, 

dan melaksanakan tugas lain yang diberikan sesuai fungsi dari perencanaan 

kependudukan. 

Fungsi dari seksi perkembangan kependudukan  antara lain, 

menyiapkan bahan penyusunan dan pelaksanaan rencana program dan 

petunjuk teknis di bidang perkembangan kependudukan, koordinasi dan 

kerjasama dengan lembaga dan instansi lain, menyiapkan bahan pengawasan 

dan pengendalian, menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan 
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tugas, dan tugas lain yang sesuai fungsi dari seksi perkembangan 

kependudukan.8 

Dalam Bidang Pencatatan Sipil mempunyai tugas melaksanakan 

sebagian tugas Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil di bidang pencatatan 

sipil. Rincian tugas Bidang Pencatatan Sipil diatur dalam Peraturan Wali Kota 

Surabaya Pasal 113. 

 

eksi kelahiran, pengakuan anak dan 

kematian  mempunyai fungsi antara lain, menyiapkan bahan penyusunan dan 

pelaksanaan rencana program dan petunjuk teknis. Koordinasi dan kerjasama 

dengan lembaga dan instansi lain di bidang kelahiran, pengakuan anak dan 

kematian. Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian di bidang 

kelahiran, pengakuan anak dan kematian. Menyiapkan evaluasi dan pelaporan 

pelaksanaan tugas dan melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala 

Bidang Pencatatan Sipil sesuai dengan tugas dan fungsinya. eksi 

Perkawinan, Pengesahan Anak dan Perceraian  mempunyai fungsi antara lain, 

menyiapkan bahan penyusunan dan pelaksanaan rencana program dan 

petunjuk teknis di bidang perkawinan, pengesahan anak dan perceraian. 

Menyiapkan bahan koordinasi, kerjasama dengan lembaga dan instansi lain, 

pengawasan dan pengendalian di bidang perkawinan, pengesahan anak dan 

perceraian. Menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas, 
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serta melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Pencatatan 

Sipil sesuai dengan tugas dan fungsinya.9 

Dalam Pasal 115 Peraturan Walikota Nomor 91 Tahun 2008 

bahwasannya Bidang Data dan Informasi mempunyai tugas melaksanakan 

sebagian tugas Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil di bidang data dan 

informasi.10 Tugas dari Bidang Data dan Informasi yakni, mencatat dan 

mendata biodata penduduk. Memproses, melaksanakan, sistem-sistem yang 

bersangkutan dengan data dan informasi penduduk kota Surabaya.11 

Dalam Bidang Data dan Informasi mempunyai dua seksi, yakni Seksi 

Pengolahan dan Penyimpanan Data yang mempunyai fungsi untuk 

menyiapkan bahan penyusunan dan pelasanaan rencana program dan petunjuk 

teknis, menyiapkan bahan koordinasi dan kerjasama dengan lembaga dan 

instansi lain, menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian di bidang 

pengolahan dan penyimpanan data, menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan 

pelaksanaan tugas, dan melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala 

Bidang Data dan Informasi sesuai dengan tugas dan fungsinya. Selanjutnya, 

Seksi Pelayanan Informasi yang mempunyai fungsi untuk menyiapkan bahan 

penyusunan dan pelaksanaan rencana program dan petunjuk teknis, 

menyiapkan bahan koordinasi dan kerjasama dengan lembaga dan instansi, 

menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian bidang pelayanan informasi, 
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menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas, dan 

melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bidang Data dan 

Informasi sesuai dengan tugas dan fungsinya.12 
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