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1. Buka web browser. Ketik alamat: http//digilib.uinsby.ac.id 
kemudian klik Create Account (bagi yang belum mempunyai 
account). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Kirimkan Nama, NIM, dan Fakultas Jurusan ke email 
eprintsuinsby.gmail.com 

3.  
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4. Petugas perpustakaan akan membuatkan akun bagi mahasiswa 
yang mengirimkan data tersebut dan mengirimkan via email, 
dengan memberikan username dan password untuk login pada 
repository.  
 

5. JIka anda telah berhasil login pada repository, maka akan muncul 
menu sebagaimana gambar berikut: Klik New Item 

 

 

 

 

 

 
 

6. Pilih tipe dokumen yang akan diupload. Sebagai contoh, di sini 
ada tipe dokumen (item type) “Thesis” untuk dokumen Tugas Akhir 
Mahasiswa (Skripsi, Tesis dan Disertasi). Klik Next. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Siapkan dokumen yang akan diupload dengan ketentuan sebagai 
berikut: 

a. file berformat pdf 
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b. file terdiri dari beberapa bagian dan diberi nama sebagai 
berikut: 
Cover (berisi cover, pernyataan keaslian, persetujuan 

pembimbing, pengesahan dan pernyataan publikasi) 
Abstrak 
Daftar Isi 
Bab 1 
Bab 2 
Bab 3 
Bab 4 
Bab 5 (dst sesuai jumlah bab yang ada) dan 
Daftar Pustaka 

Nama file harus sesuai dengan penulisan di atas, contoh:  
- Cover bukan Sampul, bukan cover.  
- Daftar Pustaka bukan Bibliografi, bukan DAFTAR PUSTAKA, 

bukan Daftar Referensi dan seterusnya. 

c. Setiap file harus diberikan watermark (kecuali cover) sesuai 
dengan template dan layout yang ditentukan (dapat didownload 
di www.digilib.uinsby.ac.id) sebagaimna contoh berikut: 
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8. Pilih dokumen yang akan diupload dengan klik browse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pastikan urutan dokumen sebagaimana gambar di atas, yaitu mulai 
dari Cover, Abstrak, Daftar Pustaka. Tanda panah ke atas dan ke 
bawah sebagai sarana untuk menggeser dokumen sesuai urutan yang 
diinginkan. 
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9. Masukkan informasi detail dari dokumen yang diupload, dan poin-
poin yang perlu dilengkapi adalah: 
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Perlu diperhatikan format penulisan untuk metadata adalah 
sebagai berikut: 
a. Title (judul) ditulis dengan huruf kapital (besar) termasuk anak 

judul, contoh: 
METODE DISKUSI DALAM PENINGKATAN PEMAHAMAN 
SISWA : STUDI KASUS DI SMA 2 LAMONGAN 

b. Jika judul skripsi/tesis/disertasi berbahasa Arab,  maka 
judulnya ditranslit ke dalam bahasa Indonesia, seperti: 
MAHARAH KALAM AL LUGHAH AL ARABIYAH  

c. Creator/pengarang ditulis terbalik dengan huruf besar dan 
kecil, Family Name untuk nama belakang, dan Given Name 
untuk nama depan. Contoh: Samsul Anam, Family Name: 
Anam, Given Name: Samsul 

d. Abstrak dalam bahasa Indonesia dan ditulis dalam satu 
paragraf dengan format Justify.  

Klik Next 

10. Pilih subjek dari dokumen, kemudian klik Add.  Klik Next. 
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11. Klik Custom, masukkan nama pembimbing dengan ketentuan   
Sebagaimana Author, yaitu nama belakang untuk Family Name 
dan nama depan untuk Given Name. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kemudian klik Next 
 

12. Klik atau pilih Deposit Item Now 
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13. Makalah atau paper akan direview oleh administrator repository 
sebelum dipublish pada http//digilib.uinsby.ac.id 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Harap mengisi Quessionare Survey Kepuasan Pemustaka pada 
link berikut: 
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Terima Kasih 


